
 

MÉTHODOLOGIE 3
ème

 partie : Faire. Fiche n°28 

 

TRAVAILLER EN GROUPE 
 

COMPÉTENCE VOUS DEVEZ ÊTRE CAPABLE DE... CLASSES 

C7 – Coopérer et mutualiser. 

Organiser son travail dans le cadre d’un 

groupe pour élaborer une tâche commune. 6
ème 

; 5
ème 

; 

4
ème 

; 3
ème Mettre à disposition des autres ce que vous 

savez faire et ce que vous connaissez. 

Travailler en commun avec les autres. 6
ème

 

Adapter votre travail à celui du groupe. 

5
ème 

; 4
ème 

; 

3
ème

 

Discuter et expliquer ses idées aux autres, 

confronter ses idées à celles des autres. 

Négocier une solution commune pour 

aboutir à une production collective. 

Utiliser les outils numériques. 
6

ème 
; 5

ème 
; 

4
ème 

; 3
ème

 

 

I- Les 10 commandements du travail en équipe. 
 

1) Tu respecteras les autres : l’intérêt du travail en équipe est d’échanger nos idées et points de 

vue. 

2) Tu veilleras à ce que le niveau sonore soit acceptable : il faut chuchoter (pour vérifier, je mets la 

main sur ma gorge). 

3) Tu travailleras : on n’est pas là pour m’amuser ! 

4) Tu écouteras les propositions des autres membres de l’équipe. 

5) Tu seras force de proposition. 

6) Vous partagerez et planifierez le travail de l’équipe : répartissez-vous les tâches et donnez à 

chacun un temps pour l’accomplir. 

7) Vous mettrez régulièrement en commun votre travail pour ne pas perdre l’objectif de départ. 

8) Vous noterez vos idées au brouillon. 

9) Vous déciderez ensemble de votre production commune. 

10) Vous vous corrigerez en débattant. 
 

II- Quelles sont les étapes à suivre ? 
 

1ère étape : Choisir avec qui travailler. 
 

è Choisir quelqu’un qui a envie de travailler sur le même sujet. 

è Attention : parfois, la composition du groupe sera imposée : vous ne travaillerez pas forcément 
avec le copain. 

 

2ème étape : Se répartir les tâches. 
 

è Déterminer toutes les tâches à réaliser afin de les répartir entre tous les membres du groupe  

(recherches, réalisation d’affiche, exposé, etc.). 

è Déterminer également le matériel qui sera nécessaire. 
 

3ème étape : Planifier. 
 

è Déterminer une date buttoir pour achever chaque étape du travail afin de le rendre à temps. 

è Planifier des moments où se retrouver en groupe pour vérifier que l’on est dans les temps, 

partager de nouvelles idées, trouver des solutions aux problèmes qui se sont posés, etc. 
 

4ème étape : Travailler de son côté. 
 

è Réaliser toutes les tâches que l’on doit réaliser seul (recherches, rédaction, illustrations, etc.). 

è Pour les recherches : => voir fiche n°24 
 

5ème étape : Faire le bilan. 
 

è Se retrouver ensemble une dernière fois pour finaliser le travail (relecture, finalisation de la 

production/de l’exposé, présentation, etc.). 
  


